Checkliste zur Bearbeitung von AEJ/JBM & TdO-Antrdgen

1. Sind alle Bestandteile des Antrags da?

Verwendungsnachweis

Auszahlungsbescheid

Auszahlungsbescheid/Kopie f. Ditzesanstelle
Auszahlungsbescheid/Kopie zum Verbleib

Teilnehmerlnnenliste

Aufstellung Gber Einnahme- und Ausgabebelege
Einladung/Ausschreibung

Bericht

Hat der Fehlbetrag die Bagatellgrenze von 100,-- € auch Uberschritten?
Ist der Antrag unterschrieben und gestempelt?

2. Teilnehmerlnnenliste

Waren bei einer JBM mindestens 10 Teilnehmerlnnen anwesend?

War pro 20 Teilnehmenden ein/e Verantwortliche/r dabei?

Waren pro Verantworliche/n mindestens 5 Teilnehmerlnnen anwesend?

Ist das Alter der Referentinnen angegeben?

Wurden die kleinen ,,x“ in den Spalten fiir das Alter der Teilnehmerlnnen gemacht?
Wurde das kleine ,x“ in den flir weiblich, mannlich oder divers gesetzt?

3. Einladung/Ausschreibung

Wer l4dt ein? (Bei TdO: die Pfarrei/Jugendstelle, nicht die Schule!)
Wer ist eingeladen?

Ort

Zeitpunkt

Thema

TN-Geblihr (falls verlangt)

Wie ist der Ort mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln zu erreichen?

4. Bericht

Am Anfang muss eine allgemeine Zielsetzung stehen:
Warum findet diese MalRnahme statt?

Was soll damit erreicht werden?

Was ist das Ziel?

Am Ende muss eine allgemeine Bewertung stehen:
Wurden die Ziele erreicht?



